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.......................................................................................................................................................
/Наименование на административната услуга и уникален идентификатор съгласно Регистър на услугите/

Правно основание:
 ......................................................................................................................

Уникален идентификатор на Община Монтана, включително географски координати и кадастрални идентификатори:
......................................................................................................................

Орган /*служители, в случаите на възлагане/, който предоставя административната услуга/издава индивидуалния административен акт:
 ...........................................................................................................................................................

Информация за Център за административно обслужване: 
............................................................................................................................................................
/адрес, електронен адрес, телефони за връзка, работно време/
! Обозначение дали обявените телефони са стационарни или мобилни, безплатни или платени, като се посочват и съответните тарифи, с изключение на тарифите на телефонните разговори в дипломатическите и консулските представителства на Република България

Процедура по предоставяне на административната услуга/издаване на индивидуалния административен акт, изисквания и необходими документи. /В случай, че документ се издава от административен орган, се посочва и органа./*
...........................................................................................................................................................

Образци на формуляри, които са свързани с предоставянето на административна услуга/издаването на индивидуалния административен акт.* 
............................................................................................................................................................

Начини на заявяване на услугата.
............................................................................................................................................................
/Посочват се всички възможни, например: лично или чрез упълномощено лице; с нотариално заверено пълномощно; в Център за административно обслужване с подаване на писмено заявление по образец; устно, като се отразява в протокол, който се подписва от заявителя и от длъжностното лице, което го е съставило; чрез лицензиран пощенски оператор; по факс:..........; по електронен път: Централизирано: чрез Портала за достъп до електронни административни услуги: https://egov.bg/wps/portal/; чрез Система за сигурно електронно връчване, поддържана от МЕУ с адрес: https://edelivery.egov.bg/Help; Децентрализирано: чрез потребителски интерфейс на интернет страницата на Община Монтана: ........; чрез адрес на електронна поща:.............../

Информация за предоставяне на услугата по електронен път:
............................................................................................................................................................
/Описват се: ниво на предоставяне на услугата; интернет адрес, на който се намира формулярът за нейното заявяване; интернет адрес за служебно заявяване; вид на услугата /първична или комплексна/, като в случай, че услугата е комплексна, се посочват първичните услуги, от които е съставена; средствата за електронна идентификация и нивото им на осигуреност - в случаите, когато идентификация се изисква при заявяване, заплащане и получаване на електронна услуга./

Срок на действие на документа/индивидуалния административен акт.
............................................................................................................................................................

Такса за услугата. 
............................................................................................................................................................
/Описват се размерът на таксата, включително при предоставянето и по електронен път, основанието за определяне, кодът за плащане и възможните начини на плащане - на място, вкл. чрез ПОС терминал, чрез система за е-Плащане - https://pay.egov.bg,  чрез вграден програмен интерфейс на интернет страницата на общината, други безкасови плащания./  

Орган, осъществяващ контрол върху дейността на органа по предоставянето на услугата.
............................................................................................................................................................

Ред, включително срокове за обжалване на действията на органа по предоставянето на услугата.
............................................................................................................................................................

Електронен адрес за предложения във връзка с услугата.
............................................................................................................................................................

Начини на получаване на резултата от услугата.
............................................................................................................................................................
/Посочват се всички възможни, например: лично или чрез упълномощено лице; с нотариално заверено пълномощно; в Център за административно обслужване; чрез лицензиран пощенски оператор; по електронен път чрез: Система за сигурно електронно връчване, поддържана от МЕУ с адрес: https://edelivery.egov.bg/Help; потребителски интерфейс на интернет страницата на Община Монтана: ........; адрес на електронна поща:.............../

Допълнителна информация.
............................................................................................................................................................
/Описват се предметната област, за която се отнася; органа, пред който се обжалва индивидуалният административен акт; електронния адрес за предложения във връзка с облекчаване на режима /административната тежест/.

Техническите стъпки по предоставянето на услугата, тяхното правно значение и срока за предоставянето ѝ.
............................................................................................................................................................
/Посочва се линк към интернет страницата на Община Монтана, където е публикувана информацията за работните процеси по предоставяне на електронни административни услуги./

Техническите стъпки за проследяване на текущото състояние на предоставяната услуга. 
...........................................................................................................................................................
/При централизирано заявяване проследяването на статуса на заявена електронна административна услуга (ЕАУ) се извършва чрез функционалностите на системата за сигурно електронно връчване (Система за еВръчване - https://edelivery.egov.bg/). При децентрализирано заявяване на ЕАУ за проследяване на статуса се описват съответните функционалности на използваната система./

Възможността издаденият акт да бъде съхраняван в електронна форма и начина за достъп до него. 
............................................................................................................................................................
/В случай, че има техническа възможност./

Техническите средства за установяване и отстраняване на грешки при въвеждането на информация преди да бъдат направени изявленията във връзка с услугата. 
............................................................................................................................................................
[bookmark: _GoBack]/При заявяване чрез Портала за достъп до електронни административни услуги или Система за сигурно електронно връчване се препраща с линк към съответните интернет страници. При използване на потребителски интерфейс на интернет страницата на Община Монтана: https://www.montana.bg/ или друг потребителски интерфейс се описват съответните стъпки съгласно функционалностите на системата./ 

Техническите стъпки за достъп до актове, изявления и данни, събрани за получателя във връзка с предоставяне на услугата. 
..........................................................................................................................................................
/При централизирано заявяване проследяването на статуса на заявена електронна административна услуга (ЕАУ) се извършва чрез функционалностите на системата за сигурно електронно връчване (Система за еВръчване - https://edelivery.egov.bg/). При децентрализирано заявяване на ЕАУ за проследяване на статуса се описват съответните функционалности на използваната система./

Езиците, чрез които услугата може да бъде ползвана.
............................................................................................................................................................

Общите административни актове са достъпни на електронен адрес: .............................

Вижте нашата Декларация за достъпност на адрес: 
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